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PROFIL SUZA A IDENTIFIKACNE UDAJE

Nazov:

Sprava ucelovych zariadeni

Sidlo:

V roku 2016, Palisady 31, 811 06 Bratislava do 31.1.2017
Sucasné sidlo: (od 1.2.2017) Prazska 7, 811 04 Bratislava
Zriad’ovatel’:

Ministerstvo zahrani¢nych veci a europskych zalezitosti SR
Forma:

Prispevkova organizécia

Statutarny organ organizacie:

Riaditel SUZA

Riaditel’ organizacie:

JUDr. Zdenka USkovitSova

SUZA bola zriadend Rozhodnutim ministra zahrani¢nych veci SR ¢. 48/1993 o vydani

zriad’ovacej listiny zo dna 30.8.1993.

Pravne postavenie, posobnost’ a &innost SUZA je upravena v Statite SUZA, vydanom
rozhodnutim ministra zahrani¢nych veci €. 49/1993 zo dna 31.8.1993 v zneni neskorSich
predpisov a dodatkov. Rozsah ¢&innosti SUZA je pravidelne upravovany Zmluvou o
poskytovani sluzieb SUZA pre MZVaEZ SR. SUZA je tlelovou prispevkovou
organizaciou a hospodari podla vlastného rozpoctu schvalen¢ho zriad'ovatelom. Vyska
prispevku je kazdoro¢ne upravovand v Kontrakte a jeho dodatkoch uzatvaranych medzi
MZVaEZ SR a SUZA.
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PREDMET CINNOSTI

Zakladnym predmetom ¢&innosti SUZA v zmysle §tatitu je poskytovanie sluzieb svojmu
zriad'ovatelovi MZVaEZ SR a s tym aj stvisiaca sprava zveren¢ho hnutelného a

nehnutel'ného majetku na izemi SR a v zahranici.

V sulade so zriadovacou listinou SUZA a so zmluvou o poskytovani sluzieb SUZA
zriad’ovatel'ovi poskytuje najma:

1. Sluzby, stivisiace so zabezpecenim chodu prevadzky objektov MZVaEZ SR.

2. Sluzby, suvisiace s vykonom ¢innosti MZVaEZ SR.

3. Zavodné stravovanie zamestnancov MZVaEZ SR, prevaddzka vyrobnych a

odbytovych stredisk.
4. Sluzby, suvisiace so zabezpecenim podujati a cateringové sluzby.
5. Dopravné sluzby.

6. Sluzby, stvisiace so spravou ubytovacich a stravovacich priestorov, garazi
a priestorov na poskytovanie doplnkovych sluZieb v objekte MZVaEZ SR v Moskve na
2-Brestskej ul. ¢. 27.

7. Sluzby suvisiace so zabezpeenim Predsednictva SR v Rade EU.

V zmysle bodu 7 tak SUZA v roku 2016 zabezpelovala aj sluzby, suvisiace so

zabezpetenim Predsednictva SR v Rade EU, podl'a poziadaviek zriad’ovatela.

SUZA moéze zabezpetovat' v zmysle zdkona 523/2004 Zb. so suhlasom zriad'ovatela aj
ini podnikatel'ski ¢innost’, pre ktorti bola zriadena, avSak iba ak plni Glohy urcené

zriad’ovatel'om.
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VYHODNOTENIE KONTRAKTU

ZA ROK 2016

SUZA zabezpetuje ¢innosti predovietkym pre svojho zriadovatela na zaklade zmluvy
o poskytovani sluzieb Spravou ucelovych zariadeni Ministerstvu zahrani¢nych veci a eurdpskych
zalezitosti SR. Podla tejto zmluvy a v zmysle uznesenia vlady Slovenskej republiky ¢. 1370/2002
uzatvéra kazdorocne so svojim zriad'ovatelom kontrakt, ktory upravuje ich vzdjomné obsahové,
organizac¢né a finan¢né vztahy. Pripadné aktualne poziadavky zriad’ovatel’a nad ramec uzavretého

kontraktu su v ramci roku rieSené uzatvaranim dodatkov ku kontraktu.

V kontrakte, podpisanom diia 15. decembra 2015, bol SUZA poskytnuty prispevok zo §tatneho
rozpoctu na rok 2016 vo vyske 1 217 500 EUR.

V priebehu roku 2016 boli podpisané 4 dodatky ku kontraktu. ktorymi sa zvySoval objem

rozpoctovych prostriedkov nasledovne:

Dodatok Datum podpisu  Suma v €
Dodatok ¢. 1 4.5.2016 446 600
Dodatok ¢. 2 20.7.2016 1 158 800
Dodatok ¢. 3 28.10.2016 603 700
Dodatok ¢. 4 19.12.2016 244 850
Spolu 2453 950
Prispevok zo Statneho rozpoctu 15.12.2015 1217500
Celkovy objem rozpoctovych prostriedkov 3671450
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Prijmy

SUZA v roku 2016 dosiahla vlastné prijmy zo zabezpelovania a poskytovania ubytovacich,
reStauracnych a kongresovych sluzieb na SD Moskva a prijmy z poskytovania stravovacich sluzieb
v priestoroch MZVaEZ SR. Alikvotna ¢iastka vo vyske Y4 celoro¢ného prispevku je zasielana na ucet
SUZA $tvrtrocne. K 31.12. 2016 predstavoval prispevok, vratane dodatku &. 1 az dodatku ¢&. 4,
spolu 3 671 450 EUR. Z celkovych vlastnych prijmov SUZA tvorili trzby z predaja vyrobkov,
tovarov a sluzieb 46,34 %, trzby za stravovacie sluzby tvorili 52,93 %. Podiel ostatnych prijmov

spolu predstavuje 0,73 %.

Prehl’ad vetkych prijmov SUZA za rok 2016:

Polozka/podpolozka Prijmy

« Skuto¢nost’

Cislo Nazov Plan 2016 2016 % plnenia
212003  Z prenajatych budov, priestorov 2 000,00 4 150,00 207,50%
223001 Za predaj vyrobkov, tovarov a sluzieb 835400,00 533 759,08 63,89%
223003 Stravné, vratane stravovacich sluzieb 680 000,00 610 029,95 89,71%
292027 Iné 0 3 995,24

Vlastné prijmy 1517 400,00 115193427 75,92%

Transfer zo Statneho rozpoctu 3671450,00 3671450,00 100,00%

Prijmy celkom 5188 850,00 4 823 384,27 92,96%
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Vydaje

V roku 2016 bolo z prispevku vycerpanych 3 671 450 EUR, ¢o je 100,00 % schvaleného rozpoctu.

Prehl’ad o erpani rozpoc¢tu za rok 2016 podl'a vyvkazu FIN 1-12:

Platny rozpo- Skuto¢nost’ k % &erpa-
PoloZka / podpolozka cet 31.12.2016 nia
610,620,642 Cena prace za poskytnuté sluzby 2 384 230,00 2 384 230,00 100,00%
631001-0133 Cestovné nahrady tuzemskeé 900,00 648,20 72,02%
631002-0133 Cestovné nadhrady zahrani¢né 694 250,00 684 993,48 98,67%
632003-0133 Postové a telekomunikacné sluzby 35 000,00 34 530,63 98,66%
633006-0133 Vseobecny material 10 100,00 10 837,06 107,30%
633011-0133 Potraviny 56 000,00 82 482,72 147,29%
634001-0133 Pohonné hmoty 70 000,00 65 324,82 93,32%
634002-0133 Servis, opravy motorovych vozidiel 33 000,00 34 770,31 105,36%
634004-0133 Prepravné a prendjom dopr. prostr. 89 050,00 83 784,58 94,09%
634005-0133 Karty, znamky, poplatky 6 120,00 6 803,72 111,17%
635004-0133 Udrzba prev. strojov, pristrojov, zar. 5 000,00 0 0,00%
636001-0133 Najomné a najom budov, objektov 24 000,00 24 000,00 100,00%
637004-0133 VSeobecné sluzby 35 000,00 26 310,40 75,17%
637005-0133 Specialne sluzby 25 000,00 29 656,94 118,63%
637007-0133 Cestovné nahrady 1 600,00 855,69 53,48%
637036-0133 Reprezentacné vydavky 202 200,00 202 221,45 100,01%
Tovary a sluzby 1287 220,00 1287 220,00 100,00%
Kontrakt spolu 3 671 450,00 3 671 450,00 100,00%
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VYSLEDOK HOSPODARENIA

SUZA vykazala za rok 2016 hospodarsky vysledok vo vyske 195,63 EUR, t. j. za rok 2016
dosiahla vyrovnané hospodarenie. Aj ked’ na prevadzke SD Moskva boli nad’alej pocit ované
nepriaznivé vplyvy zlozit¢tho medzinarodného vyvoja, vratane vyrazne nizkeho kurzu ruskej
meny, tieto boli do znac¢nej miery vykryté plusovym hospodarskym vysledkom na prevadzkach
v Bratislave a zvySenym vynosom z kapitalovych transferov. SUZA splnila v sledovanom obdobi
aj podmienku § 21, ods. 2 zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach a Opatrenia MF
SR/25755/2007-31 v zneni neskorsich predpisov, ked’ze pomer financovania vyrobnych nakladov
bol 21,48% z trzieb a 78,52 % z prispevku.

SUZA pocas celého roku 2016 plnila ulohy, ktoré na fiu boli kladené zo strany MZVaEZ SR,

pri¢om najvyznamnej$ou z nich bolo logistické zabezpedenie Predsednictva SR v Rade EU.

Celkové naklady za rok 2016 dosiahli spolu 4 877 566,94 EUR, z toho na strediskach
v Bratislave 4 184 900,35 EUR a na SD Moskva 692 666,59 EUR.

Porovnanie s rokom 2015:

Nazov pre-
vadzky Rok 2015 Rok 2016

naklady vynosy HV naklady Vynosy HV
Bratislava 2434 516,42 2492 061,41 5754499 4184900,35 430742255 122 522,20

Moskva 758 619,02 701 414,56  -57 204,46 692 666,59 570 340,02 - 122 326,57

SUZA spolu 3193 135,44 3193 475,97 340,53 4 877 566,94 4877762,57 195,63
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HLAVNY CIEL

Hlavnym ciefom SUZA v roku 2016 sa stalo logistické zabezpeGenie nemalej Gasti
podujati Predsednictva SR v Rade EU. Prioritou teda bola realizicia vsetkych
sluzieb pozadovanych v tejto suvislosti zo strany MZVaEZ SR, ako aj ostatnych

ustrednych orgénov SR.

Ked’Ze taziskom logistického zabezpeenia Predsednictva SR zo strany SUZA bola
oblast’ stravovacich sluzieb, jej priprava zacala uz v priebehu prvého polroka 2016.
Od zabezpecenia nakupov potravin, cez nadviazanie spoluprace s hotelovou skolou
v Piestanoch (pre vypomoc Studentov), ¢i dalSieho sprisnenia hygienickych
predpisov, az po vyhotovenie ndvrhov menu na podujatia na najvyssej trovni. Len
pre tento typ podujati, konajucich sa v priestoroch Bratislavského hradu, v budove
NR SR na Zupnom namesti, v reprezentatnych priestoroch MZVaEZ SR, ¢&i
dokonca na lodi na Dunaji, tak bolo vyhotovenych a zrealizovanych takmer 60
druhov menu, ktoré boli nasledne upravované v stlade s potravinovymi
intoleranciami jednotlivych UcCastnikov podujati. VSetky tieto podujatia sa tak,
okrem iného, stali pre SUZA neocenitelnym prinosom v oblasti ziskavania
skusenosti a d’alSieho rozvoja organizacie, ako aj testom jej schopnosti pripravit’ a

zabezpecit’ podujatia na najvyssej trovni.
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NAJVYZNAMNEJSIE PODUJATIA

Jednoznaéne najvyznamnej$im podujatim v roku 2016 bolo pre SUZA konanie
Predsednictva SR v Rade EU. Aj ked’ samotné Predsednictvo SR prevzala az v
II. polroku, jeho pripravné stretnutia, realizacia az po samotné vyvrcholenie v
podobe neformalneho summitu vrcholnych predstavitelov ¢lenskych Statov
EU na Bratislavskom hrade prebiehalo takmer po cely rok 2016. SUZA tak
pocas roku 2016 pripravila na jednotlivych podujatiach SK PRES obcerstvenia
pre 9 058 ucastnikov, ¢o predstavovalo celkom 11 897 porcii stravy a 26 650
teplych ndpojov. Okrem samotného Predsednictva sa SUZA uZ tradi¢ne
podielala na priprave roznych konferencii (GLOBSEC, SFPA...), porad
(porada vel'vyslancov, porada konzulov ...), pracovnych obedov, seminarov,
Skoleni a inych podujati podla poziadaviek zriadovatela. V zahrani¢i to boli,

napriklad, dni slovenskej kuchyne v Skopje.

Okrem spomenutych podujati sa SUZA podielala aj na realizacii roznych

podujati pre verejnl spravu, ako aj treti sektor.

10
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SLUZBY PRE MZVaEZ SR V

ROKU 2016

Priebeh Predsednictva SR v Rade EU v druhej polovici roku 2016 vyrazne ovplyvnil aj d’algie
oblasti poskytovania sluzieb pre MZVaEZ SR. Poskytovanie sluzieb v roku 2016 v porovnani s
rokom 2015 vzrastlo ako kvantitativne, tak aj naro¢nost'ou poziadaviek na ich plnenie. Uz v
ivode roku 2016 SUZA prevzala komplexnu starostlivost’ o novii budovu v areali MZVaEZ SR,
na Prazskej 7, do ktorej sa vzapiti nastahoval Sekretariat Predsednictva SR v Rade EU. Pocas
roku 2016 tak SUZA zabezpe¢ovala komplexnii starostlivost’ (od vykurovania cez udrzbu az po
upratovanie) uz o tri objekty na Hlbokej ceste 2, Prazskej 1 a Prazskej 7. SUZA nadalej
poskytovala MZVaEZ SR aj vsetky ostatné sluzby, stvisiace so zabezpecenim chodu prevadzky
a sluzby, stvisiace s vykonom ¢innosti MZVaEZ SR, ako postové, reprograficke, telefonicke,

informac¢né, dopravné, tlmocnicke a d’alsie.

Prehl’'ad poskytovania tychto sluzieb v roku 2016:

PoStové a reprografické sluzby Pocet

Sluzba 2015 2016
Posta odoslané kuriérom Statnym orgdnom 1 695 15 527
Prijem poSty z centralnej podatel'ne 16 665 25167
Priprava a odoslanie posty na ZU SR v zahraniéi 25 147 26 990
RozmnoZenie pisomnosti 214 404 284 538
Hrebenové vizby, minutovniky 1 808 2174
Spolu 259 719 354 396

V porovnani s rokom 2015 SUZA zabezpegila celkom o 94 677 takychto sluZieb viac.

11
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Telefonickych ziadosti v Stredisku pomoci a sluzieb obanom bolo v roku 2016
vybavenych celkom 8 483. Prostrednictvom zmluvného dodavatela SUZA zrealizovala
tlmocenie a preklady v pocéte 65 textov. V suvislosti so zabezpeCenim chodu objektov
MZVaEZ SR bolo zrealizovanych 12 570 roznych dalSich sluzieb ( opravy, servis,
dislokécia...). Zapecatenych bolo 3 820 zésielok, prepraveny bol tovar na ZU SR v
podte 671 zasielok . SUZA prevzala a prepravila na ZU SR aj 12 252 pasov.

Dopravné a prepravné sluzby:

Dopravné a prepravné sluzby Pocet

Sluzba 2015 2016
Preprava zamestnancov MZVaEZ SR v ramci SR ¢ 844 7 341
Preprava zamestnancov MZVaEZ SR na ZPC 172 114
Preprava na letisko Schwechat 1 406 2053
Preprava majetku na ZU SR a spit’ 31 27
Pocet najazdenych kilometrov 546 577 565 140
PoZiadavky celkom 8 453 9535

V porovnani s rokom 2015 SUZA zrealizovala o 1 082 dopravnych poziadaviek viac. V
suvislosti so zabezpedovanim dopravnych sluzieb v ramci Predsednictva SR v Rade EU
sa v roku 2016 zrealizovalo aj 115 objedndvok na opravu a udrzbu vozidiel, ako aj
takmer 2000 umyti vozidiel na MZVaEZ SR.

V oblasti verejného obstardvania bolo pocas roku pre rozne druhy sluZieb zrealizovanych
19 verejnych obstardvani na dodanie sluzieb, komodit, tovarov a podpisanych 11

dodatkov k platnym zmluvam.

12
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OSTATNE SLUZBY

V ramci svojej posobnosti SUZA aj v roku 2016 zabezpedovala bezné gastronomické
sluzby vo forme varenia zavodnej stravy pre zamestnancov MZVaEZ SR, alebo vo forme
pracovnych obedov, ¢i veceri a obCerstveni pre rozne spolocenské podujatia, ktorych bolo
v priebehu roku celkom 576. Prevadzka SUZA Moskva tak pripravila slavnostnii vederu
vel'vyslancov ¢lenskych krajin EU v Ruskej federacii s ministrom priemyslu a obchodu D.

Manturovom. Na tejto prevadzke boli po cely rok poskytované tiez ubytovacie sluzby.

Prehl'ad gastronomickych a hotelovych sluZieb na previadzkach SUZA:

Kratkodobé
Kratkodobé ubytovanie/
Sluzby gastronomic- Zavodna strava/ Podujatia/ ubytovanie/ prenocova-

ké a hotelové porcie porcie hostia nia
Prevadzka na MZVa-

EZ SR 254 544 69 739 - -

SD Moskva 15 020 64 719 1267 3690
Spolu 269 564 134 458 1267 3690

Celkom tak SUZA v roku 2016 pripravila o 80 192 porcii stravy viac ako v roku 2015.

13
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Stovak Presidency of the Council
of the Euwropean Union

Fotogaléria jedal a
samotna priprava v

roku 2016
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PERSONALNY STAV

Vnutorna $truktira SUZA je stanovena v Organizaénom poriadku. Na &ele SUZA stoji riaditel,
ktorého menuje a odvolava minister zahrani¢nych veci a eurdpskych zalezitosti na navrh vediceho
sluzobného uradu MZVaEZ SR. Riaditel' zastupuje organizaciu navonok a rokuje v jej mene.
Rokovat’ v mene organizacie mozu aj zamestnanci, povereni riaditelom SUZA. Po&as nepritomnosti
riaditel’a, spravidla, zastupuje veduci kancelarie, pripadne ini povereni vedudci pracovnici, podla
rozhodnutia riaditel’a.

Tak ako ostatné oblasti ¢innosti, aj persondlnu oblast’ v roku 2016 vyrazne ovplyvnilo konanie
Predsednictva SR v Rade EU. Logistické zabezpe&enie takto rozsiahleho projektu si zo strany SUZA
vyziadalo dokladnu pripravu, vratane personalneho posilnenia vacSiny usekov — od Soférov,
kucharov, ¢asnikov, ¢i posilnenie strdznych a informatorskych sluzieb, az po docasné zamestnanie
stazistov a asistentov diplomatov na vybranych ZU SR v zahrani¢i. Nezanedbatelny vplyv na
potrebu novych zamestnancov, predovSetkym v oblasti poskytovania udrzbarskych a upratovacich
sluzieb, malo aj prevzatie starostlivosti o novii budovu MZVaEZ SR na Prazskej 7. SUZA tak uZ od
zaCiatku roku 2016, v sulade s rozsirujucimi sa poziadavkami na poskytovanie sluzieb pre svojho
zriadovatel'a, posililovala priebezne az do zaciatku Predsednictva svoj persondlny stav na
kone¢nych 187 systemizovanych miest. Vzhladom na vlastné usporné opatrenia, zvySovanie
efektivity prace a Ciastocné striedanie sa zamestnancov, bolo vSak k 31.12.2016 redlne obsadenych
iba 174 miest. Drviva vac§ina novo uzatvaranych pracovnych zmlav bola uzatvorena iba na dobu
urcit, do skoncenia Predsednictva, teda do 31.12.2016. V ramci personalno-mzdového zabezpecenia
novych zamestnancov, bolo na obdobie Predsednictva doCasne upravené aj organizatné Clenenie
SUZA a zriadené oddelenie Predsednictva SR v ramci odboru sluzieb pre MZVaEZ SR. V roku
2016 tak bolo organizaéné ¢lenenie a personalne zlozenie SUZA nasledovné:

Riaditel’ - 1

Kancelaria riaditel’a - 4

Odbor stravovacich sluzieb pre MZV a EZ SR - 30

Odbor sluzieb pre MZVaEZ SR - 84

(Oddelenie Predsednictva SR) - 45

Odbor ekonomiky - 7

SD Moskva - 3

V roku 2016 boli pre SUZA, v ramci oblasti vzdelavania zamestnancov, taziskom predovsetkym
rozne formy vstupnych zaSkolovani a preskol'ovani zamestnancov tak, aby ihned” mohli zvladnut’
poskytovanie vietkych pozadovanych sluzieb. Viacerym zamestnancom viak SUZA aj v roku 2016
umoznila zvySovat’ si priebezne kvalifikaciu v prislusnych oblastiach, vratane jazykovej pripravy.
Celkovo sa tak roznych foriem vzdelavania za¢astnilo 36 zamestnancov SUZA.

15
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Organizaén schéma SUZA v roku 2016

RIADITEL

KANCELARIA RIADITELA
REFERAT pre dok. a registratdry
REFERAT VO a internej kontroly

REFERAT personélno-mzdovy

I

I

I

|

ODBOR
stravovacich sluzieb pre MZVaEZ SR

ODBOR
sluZieb pre MZVaEZ SR

ODBOR
ekonomiky

ODBOR
prevadzka SUZA Moskva

ODDELENIE
prevadzky vyroby stravy

ODDELENIE
dopravnych sluzieb

Financna uctaren

ODDELENIE
prevadzky odbytu stravy

ODDELENIE

REFERAT

zahr. zasielok a centralnej podatelne

mzdovy

ODDELENIE
kalkulade a nakupu

ODDELENIE

| technickych a véeobecnych sluzieb

ODDELENIE
obluznych sluzieb

ODDELENIE
predsednictva SR
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ZVEREJNENIE VYROCNEJ SPRAVY

A DATUM VEREJNEHO ODPOCTU

Vyrocna sprava za rok 2016 bola zverejnena elektronicky dna 10. aprila 2017 na strankach:

Urad vlady SR www.uvsr.sk
MZVaEZ SR www.mzv.sk
SUZA www.suza.sk

Verejny odpocet sa uskutoéni dita 28. aprila 2017 v ¢ase od 8:00 do 14:00 v novom sidle SUZA

(Prazska 7, Bratislava), zasadacia miestnost’ na Siestom poschodi.

Sprava tcelovych zariadeni
Prazska 7

811 04 Bratislava

Kancelaria riaditel’a: 02/59782991
Web: www.suza.sk
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